


 

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА 

1.1. Настоящая инструкция разработана в соответствии с Приказом Минтруда России от 29 

октября 2021 года № 772н «Об утверждении основных требований к порядку разработки и 

содержанию правил и инструкций по охране труда», действующим с 1 марта 2022 года, 

Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 января 2021 года № 

2 «Об утверждении СП 1.2.3685-21 «Гигиенические нормативы и требования к обеспечению 

безопасности и (или) безвредности для человека факторов среды обитания», в соответствии с 

разделом Х ТК РФ и иными нормативными актами по охране труда. 

1.2. К самостоятельной работе с пылесосом имеют допуск лица, которые соответствуют 

требованиям, касающимся прохождения ими предварительного (при поступлении на работу) 

и периодических медицинских осмотров, профессиональной гигиенической подготовки и 

аттестации (при приеме на работу и далее с периодичностью не реже одного раза в год). К 

эксплуатации пылесоса (далее – завеса) допускается персонал, изучивший паспорт и 

инструкцию по эксплуатации пылесоса и прошедший инструктаж по охране труда в 

соответствии с Правилами технической эксплуатации электроустановок, прошедшие 

вводный и первичный инструктаж по охране труда, ознакомившиеся с настоящей 

инструкцией по охране труда и должностной инструкцией. 

1.3. Во время работы с пылесосом должны строго соблюдаться Правила внутреннего 

трудового распорядка и установленные в организации режимы труда и отдыха. 

1.4. При работе с пылесосом возможно воздействие на сотрудников следующих опасных и 

вредных факторов: 

физических: 

 опасность падения при передвижении по ступенькам лестничных пролетов и 

спотыкания о пороги; 

 опасность, связанная с возможностью не услышать звуковой сигнал о пожаре по 

причине шума, издаваемого пылесосом; 

 поражение электрическим током. 

1.5. Перечень профессиональных рисков и опасностей: 

• недостаточная освещенность рабочей зоны; 

• повышенный уровень шума; 

• аллергические реакции при контакте с пылью; 

• поражение электрическим током при использовании неисправного пылесоса, 

• прикосновении к токоведущим частям электрооборудования, шнурам питания с 

поврежденной изоляцией. 

1.6. Работник, выполняющий работу с помощью пылесоса, согласно Типовым нормам 

бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств 

индивидуальной защиты, обеспечивается и использует в работе СИЗ (халат для защиты от 

общих загрязнений). 

1.7. Работники обязаны строго соблюдать правила противопожарной безопасности, знать и 

уметь быстро находить места расположения первичных средств пожаротушения. Помещение 

должно быть оборудовано всеми первичными средствами пожаротушения. 

1.8. При несчастном случае пострадавший или очевидец обязан срочно доложить о 

случившемся заведующему дошкольной образовательной организации. При возникновении 

любых неисправностей оборудования следует немедленно остановить работу и 

информировать об этом администрацию организации.  

1.9. Работники, допустившие невыполнение или нарушение инструкции по охране труда при 

работе с пылесосом, привлекаются к дисциплинарной ответственности и, при 

необходимости, подвергаются внеочередной проверке знаний по охране труда.  

  

2. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ 

2.1. Подготовить рабочую зону: 



 

 проверить состояние убираемой зоны. Если зона загромождена, необходимо принять   

меры к наведению порядка и обеспечить свободные проходы; 

 убедиться в достаточности освещения рабочей зоны; 

 проверить исправность электропроводки, розеток, элементов заземления; 

 принести необходимые приспособления (переноски, фильтры для пылесоса и т.п.). 

2.2. Подготовить пылесос к работе: 

 проверить исправность пылесоса. На пылесосе не должно быть повреждений, он 

должен оперативно включаться и отключаться, иметь надежное заземление корпуса, 

вилка и провод пылесоса должны быть целыми; 

 установить фильтр в пылесборник в соответствии с инструкцией производителя. В 

зависимости от вида уборки установите необходимый фильтр; 

 установить гофрированный шланг и соответствующую уборке насадку. Необходимо 

следить за тем, чтобы шланг не перекручивался и движению воздуха в нем ничего не 

мешало. Нельзя допускать передавливание шланга; 

 подключить вилку шнура питания пылесоса к розетке электрической сети и 

перевести переключатель в состояние «Включено». Проверить работу пылесоса на 

холостом ходу. Если пылесос работает нормально, то работник может приступать к 

уборке помещения. 

2.3. О замеченных недостатках и неисправностях немедленно сообщить непосредственному 

руководителю или заместителю заведующего по АХЧ и до устранения неполадок к работе не 

приступать. 

2.4. Обнаруженные нарушения требований безопасности труда должны быть устранены 

собственными силами, а при невозможности сделать это работник обязан сообщить о них 

своему руководителю. 

 

3. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ 

3.1. Работник обязан: 

 включать пылесос в сеть и выключать из нее только сухими руками; 

 следить, чтобы во время работы кабель пылесоса был защищен от случайного 

повреждения и соприкосновения с металлическими, горячими, влажными 

поверхностями или предметами; 

 соблюдать повышенную осторожность при работе возле лестниц и дверей; 

 делать перерывы в работе пылесоса каждые полчаса с отключением его от сети. 

3.2. Работнику запрещено: 

 использовать пылесос, если он поврежден; 

 оставлять пылесос, присоединенный к сети, без надзора; 

 отключать пылесос, выдергивая вилку из розетки за шнур, а также передвигать 

пылесос за электрический шнур или шланг; 

 допускать чрезмерное загрязнение съемного фильтра пылесоса во избежание 

перегрева электродвигателя, а также работу пылесоса без фильтра; 

 пользоваться пылесосом с неисправным электрическим шнуром; 

 использовать пылесос не по назначению; 

 натягивать кабель пылесоса, перекручивать и перегибать, а также ставить на него 

какие-либо предметы или становиться ногами; 

 использовать пылесос для сбора легковоспламеняющихся жидкостей, таких как 

бензин, растворители, запрещается использование пылесоса в местах хранения таких 

жидкостей; 

 закрывать выходные отверстия пылесоса какими-либо предметами. Необходимо 

следить за тем, чтобы волосы или свободно висящие элементы одежды не находились 

рядом с воздухозаборным отверстием пылесоса; 

 использовать пылесос для уборки крупного мусора; 



 

 самостоятельно чинить пылесос. 

3.3.   ЗАПРЕЩАЕТСЯ чистка поверхности пылесоса острыми предметами. 

3.4. Персонал, работающий с пылесосом, обязан выполнять правила внутреннего трудового 

распорядка. 

3.5. Не следует приступать к работе при недомоганиях, болезни и травмах, о чем необходимо 

поставить в известность непосредственного руководителя. 

3.6. О любых неисправностях прибора и любой ситуации, представляющей угрозу для 

окружающих, персонал обязан немедленно сообщить руководителю. 

3.7. Немедленно отключать тепловую завесу от электрической сети в случае выявления 

неисправностей. 

3.8. Обеспечить отсутствие доступа к пылесосу детей. 

 

4. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ 

4.1. В случае возникновения аварийных ситуаций в работе систем электроснабжения, 

необходимо немедленно оповестить заведующего дошкольной образовательной 

организации, при отсутствии – иное должностное лицо. 

4.2. В случае какой-либо неисправности в работе пылесоса, а также нарушении защитного 

заземления его корпуса необходимо немедленно остановить работу и отключить 

оборудование от электросети. В случае обнаружения характерного запаха гари или 

повышенного шума, прибор необходимо: 

 немедленно отключить питание от сети;  

 включить вентиляцию или открыть окно для тщательного проветривания до 

исчезновения запаха. 

Работу разрешается продолжать только после устранения всех неисправностей. 

4.3. При возникновении короткого замыкания и возгорании пылесоса следует 

незамедлительно отключить его от электросети, оповестить о возникшем пожаре 

ближайшую пожарную часть по телефону 101 заведующего дошкольной образовательной 

организации, при отсутствии явной угрозы жизни, приступить к ликвидации очага 

возгорания с помощью огнетушителя. 

4.4. В случае получения травмы следует немедленно оказать первую помощь пострадавшему, 

при необходимости, вызвать «скорую медицинскую помощь» или транспортировать 

пострадавшего в ближайшее лечебное учреждение, доложить о случившемся заведующему 

дошкольной образовательной организации и администрации организации. 

4.5. При поражении электрическим током необходимо немедленно отключить пылесос от 

электросети, экстренно оказать пострадавшему первую неотложную помощь. При отсутствии 

у пострадавшего дыхания и пульса следует сделать ему искусственное дыхание и/или 

непрямой массаж сердца, реанимационные мероприятия необходимо выполнять до полного 

восстановления дыхания и пульса или до приезда бригады скорой помощи, при 

необходимости пострадавшего следует направить в ближайшее лечебное учреждение. 

 

 

5. ТРЕБОВАНИЯ ОХРАНЫ ТРУДА ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ 

5.1. По окончании работы: 

• выключить пылесос и вынуть вилку из электросети; 

• наружную поверхность пылесоса протереть влажной тканью, чашу, фильтры вынуть 

из пылесоса и промыть проточной водой, просушить. 

5.2. Убрать пылесос и используемые в работе приспособления (фильтры, переноски и т. п.) в 

специально отведенное место. Привести в надлежащий порядок свое рабочее место. 

5.3. Проветрить помещение. Тщательно вымыть руки с мылом. 



 

5.4. Сообщить непосредственному начальнику и заведующему дошкольной образовательной 

организации обо всех неисправностях, замеченных во время работы, и принятых мерах по их 

устранению. 
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